Obstuga przekierowan poczty oraz autorespondera (autopowiadomienia).

1) Aktywacja i deaktywacja przekierowan poczty:
a) Zalogowac sie do panelu poczty poprzez przegladarke internetowg (poczta.lp.net.pl), przy
wykorzystaniu nazwy konta i hasta do poczty;
b) Zgdrnej czesci menu wybrac: AutoResponse

c) Na ekranie ukaze sie menu (w jezyku angielski):
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Here you can define various ways to automatically handle all your Incoming email. Please note: If you choose Forward or Reply, you will not keep copies of mail in your
mailbox unless vou also select Keep a copy here.

I You can choose one or more of these options:

Forward? Send all your Incoming email to another address:

JTo:  jkowalski@interia.pl

'] Reply? Return a prewritien response, sometimes called a "vacation message”", to all your senders. If vou leave this blank, the original subject will be used. prefixed
by "Re":

n

Subject: TEST

il

Message:

Hello. I'm away from my mailpox right now, but T will read

your message when I recurn. Ihank you for vour patisngs.

PS: Ihis automatic rzsponss 19 only 2sat affer your first
message. It won't be sent again in che pear fucure, gyen if
¥eu sspd more smail before I return.

Best regards.

-- <nazwa_konta>

Aliases:

Jyou have awy aliases forwarded to this account, list tham here 5o that the vacation program will be able to reply to tham corractly. Separats multiple addresses with
commas or spaces.

Ol Empty reply cache?
The vacation program normally only sends a reply to each sender once aweek [fyou are changing your message and want to ensure that previous senders get the new
copy;, check this option.

Keep a copy Enable this to lkeeep a copy of any mail you receive. If you've set up Spam filters, select "filtered"” to send your mail through those, otherwise select

here? "unfiltered” to store mail without filtering.
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d) Zaznaczyé opcje ,Forward?” Send all your Incoming email to another address:

e) W pole ,To:” wpisac adres e-mail na ktéry ma by¢ przekazywana poczta,

f) Jezeli poczta ma by¢ rowniez pozostawiana na naszym koncie zaznaczy¢ opcje: ,, Keep a copy
here?”;

g) Po zweryfikowaniu poprawnosci wpisanych danych zaakceptowac ustawienia naciskajac
przycisk ,Finish”;

h) Po zaakceptowaniu na ekranie pojawi sie potwierdzenie wyboru:

New settings saved: New mail will be sent to j.kowalski@interia.pl.
No automatic reply will be sent.
Local copies will also be kept.

i) Od tego momentu poczta bedzie przekazywana na konto j.kowalski@interia.pl (wg
przyktadu) a kopia poczty pozostanie na tym koncie (zaznaczona opcja : ,, Keep a copy
here?”);

j)  Aby odwotac przekazywanie poczty nalezy po zalogowaniu sie do swojego konta odznaczy¢
opcje ,,Forward?” i zaakceptowac ustawienia naciskajgc przycisk ,Finish”;



mailto:j.kowalski@interia.pl
mailto:j.kowalski@interia.pl

2) Aktywacja autoodpowiedzi:
a) Postepowacjakw p 1) a), b)ic);
b) Zaznaczy¢ opcje ,,Reply?”
c) W pole ,Subject:” wpisac tres¢ tematu autoodpowiedzi (np.: ,Jestem nieobecny”)
d) W pole ,Message:” wpisac tres¢ autoodpowiedzi
UWAGA: Nie wolno stosowac polskich znakéw diakrytycznych w polu suject i message!
e) W polu ,Aliases:” wpisa¢ wszystkie tzw. aliasy dla swojego adresu (czes¢ adresu przed
znakiem @) dla ktérych autoodpowiedz ma by¢ aktywna.
Przykfad:
nazwa konta pocztowego: moja_nazwa01
adres email: j.kowalski@mojadomena.com.pl
alias to: j.kowalski
w polu alias nalezy wpisac j.kowalski.
f) Jezeli posiadamy wiecej niz jeden alias (np.: j.kowalski i biuro) to wpisujemy je oddzielone
przecinkami.
g) Po zweryfikowaniu poprawnosci wpisanych danych zaakceptowac ustawienia naciskajac

przycisk ,Finish”;
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Here you can define various ways to automatically handle all your Incoming email. Please note: If you choose Forward or Reply, you will not keep copies of mail in your
mailbox unless you also select Keep a copy here.

[New setting [New mail will be sent to j. kowalski@interia.pl |

il

You can choose one or more of these options:

Forward? Send all your Incoming email to another address:

To:  jkowalski@interia pl "

Reply? Return a prewritten response, sometimes called a "vacation message”. to all your senders. If you leave this blank, the original subject will be used,
prefixed by "Re"™:

Subject: TEST

Message:

Hello. I'm away from my mailbox right now, but I will read
your message when I return. Thank you for your patience.

P5: This automatic response is only sent after your first
message. It won't be sent again in the near future, even if
you send more email before I return. =

.-
|\ Nowa wiadomo$é Adresy Foldery Opcje Smkaj Pomoc Auto Respons: LAN Projekt
S osss-dwomacForvadmdReply
|

Best regards.

-- <nazwa_kontal

Aliases:  jkowalski, biuro

Ivou have any aliases forwarded to this account, list them here so that the vacation program will be able to reply to them correctly Separate multipls addresses with
COmMAs oF Spaces. (|

h) Po zaakceptowaniu na ekranie pojawi sie potwierdzenie wyboru:
New settings saved: New mail will be sent to j.kowalski@interia.pl.
... j.kowalski is recognized as an alias.
... biuro is recognized as an alias.
Senders will get an automatic reply.
Local copies will also be kept.
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m)

Deaktywacja polega na odznaczeniu opcji i nacis$nieciu przycisk , Finish”;

Mozna stosowaé kombinacje Autorespondera i przekierowania poczty rownoczesnie.
Autoresponder ,,odpowiada” tylko jeden raz dla kazdego nadawcy, kolejna przesytka od tego
samego adresata nie bedzie powigzana z odestaniem informacji zdefiniowanej w opcji
»Reply?”;

Aby ,,wyczysci¢” historie autoodpowiedzi (wymusi¢ ponowne odpowiadanie systemu na
nowe przesytki) mozna uzy¢ opcji ,,Empty reply cache?” i zaakceptowac¢ wybdr przyciskiem
,Finish”;

Deaktywacja i ponowna aktywacja systemu autoodpowiedzi kasuje historie odpowiedzi
(patrz p I)).



